ООО «Салют»
Москва
_________________________________
Генеральному директору
ООО «Партнер-С»
Иванову А. С.
Москва, ул. Тверская, д. 3
№ 1 от 17.10.2018
Уважаемый Александр Степанович!
ООО «Салют» и Ваша организация, ООО «Партнер», 18.02.2018 заключили договор № 3. В соответствии с п. 2.1 данного договора в обязанности ООО «Салют» входили поставка и настройка компьютерной техники в соответствии с перечнем, определенным в приложении № 1 к договору.
В свою очередь, в обязанности ООО «Партнер» по п. 2.2 указанного договора входила оплата поставки компьютеров и оказания услуг по их настройке в 3-дневный срок после подписания документов, подтверждающих выполнение обязательств ООО «Салют», а именно:
· акта приема-передачи компьютеров;
· акта об оказании услуг по настройке компьютеров.
Указанные акты (копии прилагаются к письму) были подписаны 18.07.2018.
Оплата должна была быть произведена посредством перечисления Вашей организацией денежных средств на расчетный счет ООО «Салют» по реквизитам, указанным в договоре № 3 от 18.02.2018. Однако на момент подписания настоящего Информационного письма оплаты с Вашей стороны не поступило. 

В связи с этим настоятельно просим Вас произвести оплату по указанному договору в течение 30 дней с момента получения настоящего письма.
Просим Вас также ознакомиться с документами, отражающими факт исполнения обязанностей ООО «Салют» по договору № 3 от 18.02.2018:
· копией акта приема-передачи компьютерной техники № 1 от 18.07.2018;
· копией акта оказания услуг № 2 от 18.07.2018.
Выражаем уверенность в скором нахождении общего понимания причин сложившейся ситуации, а также эффективных способов разрешения возможных разногласий между нами.
Генеральный директор 


Иванов


Иванов В. С.
М.П.
